Na temelju c¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 139/10) i ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 78/11 i
106/2012), dana 29. travnja 2016. godine, ravnateljica Pogona -ZagrebaCkog centra za
nezavisnu kulturu i mlade:

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje se procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i
primitaka. Prihodi koje naplacuje su vlastiti prihodi od posebnih programa.

Clanak 2.
Procedura iz cClankal. izvodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacije odredeno:

Red. -
ber AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 ' 2 3 4 5
Dostava podataka potrebnih za radnik zaduZen za Ugovor, . .
1. . S , o Tijekom godine
izdavanje rauna ugovaranje posla narudzbenica
Voditelj
2. Izdavanje/izrada racuna fmfan.cu Sk.l h ! Racun Tijekom godine
administrativnih
poslova
3. Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana o d izrade
racuna
Voditelj
. . financijskih i . « 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog racuna administrativnih Knjiga izlazne poSte oviere
poslova
Unos podataka u sustav KI}Jlga izlaznih Unute'l.r myeseca
5. v e . - o racuna, Glavna na koji se racun
(knjiZenje izlaznih racuna) Racunovodstvo Knii :
njiga odnosi
Knjiga ulaznih
6. Evidentiranje naplac¢enih prihoda o racuna, Glavna Tjedno
Racunovodstvo ..
knjiga
Izvadak po
Pracenje naplate prihoda < poslovnom .
7 (analitika) Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj - uplatnice
Utvrdivanje stan']a c}osp;ehh i 5 Izvod otvorenih o
8. nenaplac¢enih Racunovodstvo Mjesecno
oo stavaka
potraZivanja/prihoda
Voditelj
9. UpozoFavan]e i 1Zdavan]ev fm.an.cqsk'lh i Opomene i 5 Tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu administrativnih opomene pred tuzbu
poslova
10. Donosen]e.odlukso pI‘.ISIIIlO] Ravnatel; Odlul.ia o} prigllnog Tijekom godine
naplati potraZivanja naplati potraZivanja
Ovrha- prisilna naplata . VOd.l.tel]. . Ovrsni postupak
. .. financijskih i k 15 dana nakon
11. | potrazivanja u skladu s OvrSnim . . kod javnog ‘.
administrativnih AU donosenja Odluke
zakonom biljeznika
poslova




Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Ustanovi. Tijekom narednih 60 dana voditelj financijskih i administrativnih poslova nadzire
naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon S$to u roku 60 dana nije plac¢en dug za koji je poslana opomena, voditelj financijskih i
administrativnih poslova o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljezZnika. OvrsSni postupak se pokrece

za dugovanja u visini vecoj od =2.500,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijedecem postupku:

Red. .
be AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I.
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
1 stanja duznlka/prlkupljafl]e Racunovodstvo Kn]lgoqustvene Prije vz'astar.e
podataka o poslovnom racunu kartice potrazivanja
ili imovinskog stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije za . vkar.tlca ﬂi Prije zastare
2. . Racunovodstvo racuni/obracun v
ovrsni postupak potrazivanja
kamata/opomena s
povratnicom
Voditelj financijskih Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
3. Izrada prijedloga za ovrhu i administrativnih ovrhu Opéinskom sudu | dana od pokretanja
poslova ili javnom biljeZniku postupka
Oviera i potpis priiedlosa za Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
4. ) Potpis prij g Ravnatelj Op¢inskom sudu ili dana od pokretanja
ovrhu . U
javnom biljezniku postupka
Dostava prijedloga za ovrhu Voditelj financijskih Najkasnije dva
5. Op¢inskom sudu ili javnom i administrativnih Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljeZniku poslova prijedloga
P Voditelj financijskih Na]kasmjfe d'va
Dostava pravomo¢nih rjeSenja . s o e dana od primitka
6. . i administrativnih Pravomocno rjeSenje g
o ovrsi FINI pravomoc¢nih
poslova e
rjeSenja
Clanak 5.

Ova procedura objavljena je na web stranicama i na oglasnoj plo¢i Pogona i stupa
na snagu danom objave.
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